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Oggetto: Suddivisione delle classi in caso di assenza del docente 

 

- Suddivisione delle classi in caso di assenza del docente 

In caso di suddivisione degli alunni nelle altre classi a motivo dell’impossibilità di sostituire un docente 

assente, si dovranno osservare le seguenti procedure: 

- Il coordinatore della classe provvederà a costituire piccoli gruppi di massimo 3 alunni. Una copia del 

piano di suddivisione andrà affissa alla porta dell’aula ed una deve pervenire in Vicepresidenza, anche 

via mail (vicepresidenza@fogazzaro.it).  

- Gli studenti dovranno suddividersi, per quanto possibile, in classi parallele per indirizzo od in altre 

classi di uguale livello e comunque nello stesso piano (criterio prioritario). E’ assolutamente vietato 

recarsi negli altri piani e salire o scendere le scale con le sedie. Il collaboratore scolastico vigilerà 

sull’ordinata suddivisione degli alunni; 

- I nominativi degli studenti ospiti dovranno essere trascritti nel registro (in “agenda”) della classe 

ospitante.  

- Nel caso in cui un collaboratore scolastico o un docente trovi alunni che sono in giro per l’istituto 

anziché suddividersi nelle classi, è pregato di darne tempestiva segnalazione alla Vicepresidenza. 

 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

 

 

 f.to Il Dirigente Scolastico 

                  prof.ssa Maria Rosa Puleo  


